附件1

2014年部门预算编制说明（模板）
一、部门概况
主要包括部门主要职责、单位性质、基层预算单位构成、年度工作任务、经费管理方式、人员、资产、预算收支编制的依据及测算说明等内容。

二、部门预算收支说明

1、收支预算总体情况。

（1）按照公共预算拨款、政府性基金拨款、事业收入、事业单位经营收入、其他收入、上年结转等具体来源，说明各项收入口径，将相关数据与上年作以对比，分析增减原因。

（2）按照支出功能分类科目（或经济分类科目）说明各项支出口径，将相关数据与上年作以对比，分析增减原因；说明结转下年使用的支出项目情况。

2、公共预算拨款支出明细情况。

按照一级部门（或二级预算单位）和支出功能分类的类、款级科目，区分基本支出、项目支出说明公共预算拨款支出情况，将相关数据与上年作以对比，分析增减原因。
